BIBLIOTECA UNIVERSITARIA

Sonsoles Celestino Angulo
Subdirectora Biblioteca Universitaria

La Biblioteca Universitaria depende orgdnicamente del Vicerrectora-
do de Investigacién y, de acuerdo con el Art. 206.1 de los Estatutos de la
Universidad, su principal mision es servir de apoyo al estudio, a la docen-
cia y a la investigacion de la comunidad universitaria,

[. ESTRUCTURA Y ORGANIZACION

Estd estructurada en una Biblioteca central o general y Bibliotecas de
Centros universitarios, como consta en el Art. 207 de los citados Estatutos
y viene determinado por la misma historia de la Universidad. En efecto,
desde gue los estudios universitarios quedaron divididos en cuatro Faculta-
des (Ciencias, Derecho, Filosofia y Letras y Medicina), cada una de ellas fue
formando su propia coleccion bibliografica y dando servicio a los respecti-
vos profesores y alumnos en sus propias instalaciones, a la vez que perma-
necia existiendo una Biblioteca general que cumplia la misién principal de
conservar los fondos bibliograficos mds antiguos de la Universidad.

Cuando a mediados de nuestra centuria esas cuatro Facultades comen-
zaron a subdividirse dando lugar a nuevos Centros universitarios, a la vez
que se creaban otros, cada uno de ellos procurd contar con una coleccién
bibliogréfica, mds o menos completa, especifica de las materias que impar-
tian, y con unas instalaciones cuyas condiciones dependian del espacio y de
la dotacidn econdmica disponibles. En la actualidad, la Universidad cuen-
ta con veinticinco Centros y con ellos otras tantas unidades bibliotecarias
dispersas por la geografia urbana.

Funcionalmente, la Biblioteca, ademads de esta estructura cuenta con
Secciones que dan cobertura a todas las bibliotecas y cuyo ndmero y fun-
ciones se recogen en el Reglamento general. Estas Secciones son las
siguientes:
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* Seccion del Programa de Informatizacion: es la responsable de 1a
implantacion y mejoras del sistema DOBIS/LIBIS en toda la Universidad,
conexiones con los distintos Centros, elaboracién de normativas de proce-
dimiento, implantacion de nuevos modulos, versiones, formacién del per-
sonal y coordinacidn de los Centros.

# Seccidn de Proceso Técnico: se ocupa del establecimiento de criterios
de catalogacion, el control y mantenimiento de los ficheros de autoridades,
el mantenimiento de la Lista de encabezamientos de materia, la cataloga-
cién de las nuevas adquisiciones de la Biblioteca general, la catalogacién
retrospectiva de todos los fondos de la Biblioteca Universitaria, y la coor-
dinacion de la actividad catalogadora de los distintos Centros.

* Seccidn de Préstamo e Informacion Bibliogrifica: es responsable de la
coordinacion del préstamo informatizado de toda la Biblioteca universita-
ria, de la centralizacién del préstamo interbibliotecario, de la coordinacién
de la red de CD-ROMs multidisciplinares, centralizacion de las busquedas
bibliograficas on-line, y de la organizacion de cursillos de formacién de
usuarios.

* Seccion de Seleccion y Adquisiciones: entre sus funciones estan el
disefio de la politica general de adquisiciones de la Biblioteca Universita-
ria, el proyecto de gestion centralizada de las suscripciones a revistas de
toda la Universidad, la gestion de la coleccién bibliografica de la Bibliote-
ca general, el seguimiento y control del presupuesto de la Biblioteca gene-
ral, en la actualidad, y, en el futuro, del presupuesto tinico de la Biblioteca
universitaria, y la elaboracidn de informes derivados de la gestion y control
del presupuesto, directrices para la recogida y proceso de datos estadisti-
cos, confeccion de boletines de noticias, etc.

* Seccion de Fondo Antiguo y Archivo Historico: responsable del pro-
ceso técnico, control, mantenimiento, instalacién y consulta de todo el
fondo bibliogrifico editado hasta 1801 y de los documentos que constitu-
yen el Archivo Histdrico de esta Universidad,

2. COLECCION BIBLIOGRAFICA Y DOCUMENTACION HISTORICA

2.1. Fondo bibliogrifico antiguo

La coleccién mds antigua de la Biblioteca universitaria la constituyen
manuscritos y obras impresas hasta 1900, cuya procedencia es muy diversa.
Logicamente algunas de estas obras proceden del Colegio de Santa Maria
de Jesus, origen de la Universidad, y al que ésta estuvo unida hasta 1771.
Pero a partir de esta fecha, una vez separada del Colegio y en su nueva ubi-
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cacién de la expropiada Casa Profesa de la Companiia de Jesus, la Univer-
sidad hubo de ir formando su propia coleccion y fueron varias e importan-
tes las aportaciones que a lo largo de los afios contribuyeron a alcanzar los
mads de cien mil volimenes con que cuenta en la actualidad, entre los que
se hallan ejemplares muy notables.

Aunque, como hemos dicho, algunas de las obras mds antiguas perte-
necerian al nucleo bibliogréfico primitivo, bien del fundador del Colegio,
bien de los primeros profesores, las tres aportaciones bibliogrdficas mds
importantes que recibié la Biblioteca de la Universidad fueron, en primer
lugar, la procedente de las Casas y Colegios afectados por la expulsién de
los jesuitas, que en Sevilla eran varios y con ricas librerias. La Desamorti-
zacién de Mendizabal (1836) proporciond a la Universidad otra contribu-
cion importante a su fondo bibliografico, pues a ella llegd buena parte de
las obras existentes en los numerosos conventos expropiados. La tercera
aportacion bibliografica extraordinaria se recibié al desaparecer la primiti-
va Biblioteca Piblica que hubo en Sevilla, ubicada en el Colegio de San
Acacio desde 1749, y cuyos fondos se integraron en la coleccién de la
Biblioteca Universitaria.

Por otra parte, alo largo de los afios, son muchas las bibliotecas de par-
ticulares que han sido donadas a la Universidad y han engrosado el ntime-
ro de voliimenes de su fondo historico. Como ejemplo podemos citar, entre
las m4s antiguas, la de Ambrosio de Morales y la de Jerénimo de Chaves,
y posteriormente la de Sdinz de Andino, la de Joaquin Hazafias o la perte-
neciente a la familia de los Guichot. De hace tan sélo unos diez afios es la
donacién de la Biblioteca de los Montoto.

El contenido de esta coleccion histérica lo constituyen, como dijimos al
comienzo, manuscritos y obras impresas de los siglos XV a XIX, de las que
vamos a dar una breve resefia, y entre las que se cuenta con ejemplares
muy valiosos.

2.1.1. Manuscritos

Los manuscritos que posee la Biblioteca son unos 800 volimenes, que
contienen un niimero superior de obras, pues entre ellos se encuentran bas-
tantes “tomos de varios”. Sus fechas estdn comprendidas entre los siglos
XV y XIX, pero predominan los correspondientes al XVII, XVIII y XIX.
En cuanto a los temas tratados en ellos, son diversos, aunque la mayoria
podrian agruparse en torno a cuatro materias muy amplias: teologia y reli-
2ion, filosofia, derecho e historia.

Ejemplar destacado de la coleccién por su fecha, por su decoracién,
lugar, etc., y representativo de uno de los temas mds comunes de su época,
es la magnifica copia de las Apostillas o comentarios a la Biblia de Nicolds
de Lyra, hecha en Sevilla, en cinco volimenes, entre los afios 1432 y 1470.
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Otros muchos ejemplares de interés podriamos citar, en especial por sy
contenido, como los llamados “Papeles del Marqués del Risco™, importan-
te fuente histérica del Perd del siglo XVII, o el proyecto de Cdodigo de
Comercio de Pedro Sdinz de Andino de 1830-1831.

Muchas publicaciones se han hecho sobre el fondo manuscrito de 1a
Universidad. Pueden ser especialmente titiles para su conocimiento y con-
sulta las siguientes;

— Los manuscritos drabes cedidos por Tubino a la Universidad de
Sevilla. - Braulio Justel. - Madrid, 1981

— Manuscritos juridicos de la Biblioteca Universitaria de Sevilla. -
Arcadio Castillejo. - Sevilla, 1986

— Manuscritos teoldgicos postridentinos de la Biblioteca de la Univer-
sidad de Sevilla. - E. Moore, S.J. - Granada, 1957-1963

— Postillae in Vetus et Novum Testamentum de Nicolis de Lyra. -
Teresa Laguna. - Sevilla, 1979

2.1.2. Impresos

La coleccion de impresos antiguos es muy rica; la constituyen numero-
sos volumenes de temas variadisimos, en parte siguiendo el gusto o interés
de cada €poca, en parte de acuerdo con las materias impartidas en la Uni-
versidad. Corresponden también a los siglos XV al XIX, y su fecha mas
antigua coincide con la de la invencién de la imprenta.

Cuantitativamente, en la coleccién destacan los mds de 300 incunables,
unos 8.000 volimenes de impresos del siglo XVI y 14.000 del XVII; y no
sélo por su nimero, sino también por sus fechas y lugares de impresion, a
lo que puede afiadirse la condicién de ejemplar tinico aplicable a algunos
de ellos.

Entre los incunables es obligado citar en primer lugar la Biblia de las
42 lineas, impresa por Gutemberg hacia 1455, aunque nuestra Biblioteca
s6lo posee el tomo segundo correspondiente al Nuevo Testamento. Por
distintos motivos destacamos dos obras mds: el Repertorium de Diaz de
Montalvo, considerado como el primer libro impreso en Sevilla (1477), y el
Breviarium Carmelitanum, impreso en vitela con caracteres en negro, rojo
y azul (Venecia, 1481), ejemplar tinico conocido.

En cuanto al grupo de obras del siglo XVI, sin duda el mds interesante
de la coleccién, los 8.000 volimenes que hemos citado suponen un mayor
nimero de obras, puesto que muchos contienen mds de un tratado. De
ellos, algo mds de 1.500 son impresos sevillanos, salidos de las importantes
imprentas existentes en la ciudad en esos afios, como la de Martin de Mon-
tesdoca, Varela de Salamanca y, sobre todo, el taller de los Cromberger.

14



BIBLIOTECA UNIVERSITARIA

Los temas tratados tanto en incunables como en los impresos del siglo
XVI son los habituales en la época: teologia, filosofia, derecho, literatura
cldsica, historia. Pero en el caso del siglo XVI hay una mayor incidencia del
tema cientifico-1écnico, del que en nuestra coleccién hay muchos e intere-
santes tratados.

En cambio, a partir del siglo XVII, comienzan a proliferar los temas
locales, y nuestra Biblioteca cuenta con un buen nimero de impresos que
recogen legislacion, acontecimientos, vida diaria e historia general de la
ciudad.

Como en el apartado referente a Manuscritos, mencionamos a conti-
nuacién algunos de los catdlogos publicados, la mayoria de ellos en la Serie
Biblioteca Universitaria del Secretariado de Publicaciones, que pueden faci-
litar el conocimiento y la consulta de los dos grupos de obras mds impor-
tantes de nuestra coleccidn: incunables y obras impresas en el siglo X VL.

— Catdlogo abreviado de las obras impresas del siglo XVI de la Biblio-
teca Universitaria de Sevilla. - Klaus Wagner . - 2 v. - 1986-1990

— Catdlogo de incunables de la Biblioteca Universitaria de Sevilla. - J,
Tamayo y J. Ysasi-Ysasmendi. - Sevilla, 1967. [Suplemento 1982 y
Adiciones 1992]

— Catdlogo de las obras impresas del siglo XV I. Biblioteca de la Facul-
tad de Derecho. - C. Jiménez-Castellanos y P. Sinchez-Cervera. -
Sevilla, 1990

— El libro sevillano durante la primera mitad del siglo XVI. - A.
Dominguez Guzmadn. - Sevilla, 1975

— Un tesoro en la Universidad de Sevilla : incunables y obras de los
siglos XVIy XVII. - R. Caracuel y A. Dominguez Guzman. - Sevi-
lla, 1993

— Veinte antos de impresiones sevillanas (1551-1570). - A. Dominguez
Guzman. - Madrid, 1978

Correspondientes, principalmente, al siglo XIX, contamos, junto a los
tratados monogréficos de los que venimos hablando, con un buen nicleo
de publicaciones periddicas, que se hallan recogidas en el Catdlogo Colec-
tivo que fue claborado por la Biblioteca y editado por el Servicio de Publi-
caciones de la Universidad en 1984. De esta parte de la coleccién damos
mads detalles en el apartado de Fondos bibliogréficos modernos.

2.2 Fondo bibliogrdfico moderno

Como explicdbamos al principio, el crecimiento de la Universidad
supuso su subdivision para dar origen a nuevos Centros universitarios, cada
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uno de ellos con su respectiva Biblioteca. Estas Bibliotecas de Centro cuen-
tan con una coleccidn bibliogrdfica que, en lineas generales, cubre las mate-
rias impartidas en ellos.

Para una mayor claridad, podemos agrupar el fondo bibliografico
moderno en tres categorias:

2.2.1. Monografias

Se consideran monografias los libros de estudio, manuales, ensayos,
obras literarias, informes, estadisticas, etc. Son aquellas obras que resultan
bdsicas para el estudio, la docencia y la investigacion de las materias impar-
tidas en cada Centro, por lo que su cobertura temadtica estd intimamente
ligada a las titulaciones y planes de estudios de esta Universidad.

Las materias cubiertas por las monografias existentes en la Biblioteca
Universitaria se pueden dividir en cuatro grandes areas del conocimiento
coincidentes con dichas titulaciones:

— Area de Humanidades: abarca las Facultades de Bellas Artes, Cien-
cias de la Educacién. Ciencias de la Informacidn, Filologia, Filoso-
fia y Psicologia, Geografia e Historia, ICE

— Area de Ciencias Juridicas y Empresariales: engloba las Facultades
de Ciencias Econdmicas y Empresariales, Derecho y las Escuelas
Universitarias de Estudios Empresariales. Graduados Sociales y
Trabajo Social

— Area Cientifico-Técnica: agrupa las Facultades de Biologfa, Farma-
cia, Fisica, Informadtica y Estadistica, Matemadticas, Quimica, E.T.S.
de Arquitectura, Escuela Superior de Ingenieros, y las Escuelas
Universitarias de Arquitectura Técnica, Ingenieria Técnica Agrico-
la y Politécnica.

— Area de Ciencias de la Salud: comprende las Facultades de Medici-
na, Odontologia y las Escuelas Universitarias de Enfermeria, Fisio-
terapia y Podologia.

Las monografias rondan el millén de volimenes, incluidos los deposi-
tados en los Departamentos.

2.2.2. Publicaciones periddicas

Se incluyen en este apartado las revistas, diarios, boletines, anuarios y
toda aquella publicacién que salga con una periodicidad establecida.

Al igual que las monograffas, el contenido temdtico de este tipo de
publicaciones guarda relacién directa con los programas de estudios de
cada Centro. Bien es verdad que esta coleccion, aunque numerosa, resulta
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insuficiente para algunas materias, debido al elevado coste que suponen
muchas de estas suscripciones.

Desde 1984 se cuenta con un instrumento de gran utilidad para el cono-
cimiento y localizacidn de las publicaciones periddicas de esta Universidad.
Se trata del Catdlogo colectivo de publicaciones periddicas, al que se hacia
alusidn mds arriba. En €l estan recogidos los titulos existentes en las Biblio-
tecas de la Universidad, resefiando los afios que de cada uno se poseen y
las siglas correspondientes al Centro donde estd depositado cada titulo.

En la actualidad el nimero de publicaciones periddicas vivas con que
cuenta la Biblioteca estd en torno a los 4.500, si bien el nimero de suscrip-
ciones es muy superior ya que, por la dispersion geografica que tiene esta
Universidad, hay titulos que se repiten en varios Centros. En total, suman-
do esta cifra con las suscripciones cerradas, el nimero de titulos estd alre-
dedor de 10.000.

En la actualidad, la Biblioteca trabaja en la informatizacion de estos
registros.

2.2.3. Otros materiales

Las dos categorfas anteriormentc aludidas constituyen el grueso del
fondo bibliografico, que se completa con lo que en la terminologia biblio-
tecaria se conoce como material no librario: mapas, planos, dibujos, estam-
pas, grabados, microformas, peliculas y videograbaciones, partituras musi-
cales, archivos de ordenador y grabaciones sonoras.

2.3.  Documentacion histérica

El Archivo Histérico Universitario, ubicado en la Biblioteca General,
formando parte de la coleccidn histérica de la Biblioteca Universitaria,
conserva los documentos procedentes de cualquier érgano o servicio de la
Universidad, asi como los recibidos de otros organismos o personas, siem-
pre que unos y otros cumplan el plazo de antigiiedad marcado por la ley
para que puedan ser objeto de consulta publica.

Esta documentacion arranca de la fundacién del Colegio de Santa
Maria de Jesus (1505) por Maese Rodrigo Ferndndez de Santaella, y llega,
en lineas generales, hasta mediados de este siglo. Légicamente su conteni-
do se refiere a la vida académica y funcionamiento organico del Colegio-
Universidad - y de ésta sola después de su separacidn en 1771 -, con series
documentales, en su mayoria completas, correspondientes a matriculas,
exdamenes, grados, claustros, etc. Todo ello constituye una riquisima fuen-
te de informacién para la historia de la institucion universitaria y de cuan-
tos pasaron por ella, con numerosos datos biograficos que se desprenden
no sélo de los expedientes académicos, sino también de las pruebas de lim-
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pieza de sangre que habian de aportar los colegiales aspirantes a Becas, o
las de legitimidad exigidas a los graduandos.

Un solo documento vamos a citar de entre los conservados en el Archi-
Vo, cuya importancia no es necesario resaltar: la Bula fundacional otorga-
da por Julio IT a Maese Rodrigo en 1505.

Para facilitar la consulta de esta documentacién contamos con un ins-
trumento valiosisimo: la Guia del Archivo Histérico Universitario. redacta-
da por Julia Ysasi-Ysasmendi y Julia Herrdez, publicada en 1971, y que,
después de agotada durante muchos afios, ha sido reimpresa con correc-
ciones en 1993 por el Secretariado de Publicaciones de la Universidad.

Como hemos dicho antes, esta documentacién estd depositada en la
Biblioteca General de la Universidad. lo mismo que la gran mayoria de 1a
coleccion bibliografica antigua. Si bien en algunos Centros también se halla
una pequefia coleccion de obras antiguas de temas relacionados. en gene-
ral, con su especialidad, y por lo comtin procedentes de legados. Tal es el
caso de la Facultad de Derecho, la Bibli(\)fcca comun de Filologia y Geo-
grafia e Historia (originaria de la antigua Filosofia y Letras) y la de Medi-
cina.

3. COMO ACCEDER A ESTOS FONDOS: SERVICIOS

Para facilitar la localizacion y consulta de todo el material bibliografi-
co depositado en la Biblioteca. ésta cuenta con unos servicios orientados al
usuario y con unos catdlogos que estdn. igualmente, a disposicion del
mismo.

3.1. Catilogos

Toda Biblioteca necesita de unos catdlogos que no son otra cosa que la
expresion de aquellos datos que sirven para identificar y localizar una obra.
Pueden ser manuales, es decir. en fichas, o informatizados. La Biblioteca
Universitaria cuenta con los dos tipos, y tanto uno como otro incluyen tam-
bién las obras que estdn depositadas en los Departamentos.

3.1.1. Catdlogo informatizado

En 1989 la Biblioteca inici6 la informatizacion de sus registros biblio-
grificos, mediante el sistema DOBIS/LIBIS y cuenta en la actualidad con
algo mas de 300.000, correspondientes a fondos de la Biblioteca General v
de todas las Bibliotecas de Centro, a excepeion de Medicina, Trabajo
Social y la Escuela de Ingenieria Técnica Agricola, que atn no estdn conec-
tados.
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Desde cualquiera de las bibliotecas integradas en el sistema se puede
consultar este catdlogo, por medio de terminales conectados on-line al
ordenador IBM ubicado en el Centro de Proceso de Datos. El programa
permite llegar al documento a través de varios puntos de acceso: autor,
titulo, materia, editor, fecha de publicacidn, editorial, titulo de la serie,
notacién de la CDU, signatura topogréfica, etc. Ademds, el programa per-
mite realizar blsquedas combinando los datos extraidos de mds de un
fichero. Una vez localizados el o los documentos que interesan, el mismo
programa informa acerca del ejemplar: dénde se encuentra, si estd dispo-
nible para consulta o para préstamo, etc.

En un principio solo se hacia catalogacion automatizada de las mono-
grafias, pero en la actualidad ya se han empezado a grabar en el sistemna las
publicaciones periddicas, de tal forma que en un plazo muy breve de tiem-
po, los usuarios podrdn conocer, consultando desde cualquier terminal
conectada al sistema, qué publicaciones periodicas tiene la Biblioteca, en
qué Centro se encuentra cada titulo y qué afios tiene.

3.1.2. Catdlogo manual

Para los fondos que no estan aun informatizados, cada Biblioteca cuen-
ta con catdlogos manuales en fichas. Estos catdlogos pueden estar ordena-
dos por diversos criterios: alfabético de autores y obras anonimas, titulos,
alfabético de materias, sistemdtico segtin la Clasificacion Decimal Univer-
sal (CDU). Cada uno de ellos responde a unas demandas de informacion
distintas.

El catdlogo alfabético de autores y obras andnimas responde a la pre-
gunta: Qué obras hay en la Biblioteca de un autor determinado. En este
caso, el usuario necesita conocer el nombre del autor, puesto que es el que
se usa para la ordenacién alfabética de las fichas dentro del catdlogo.

Sin embargo, la utilizacién del catalogo alfabético de materias no exige
que el usuario sepa quién es el autor de la obra, puesto que responde a la
pregunta: Qué obras tiene la Biblioteca sobre una materia dada, con inde-
pendencia de quién sea el autor. Esta materia puede ser un nombre geo-
grdfico, un nombre personal, el nombre de una institucién o cualquier
campo determinado de la realidad que pueda ser objeto del conocimiento.

El catidlogo sistemdtico segin la CDU responde a preguntas similares
a las del alfabético de materias, pero su estructura y el sistema de ordena-
cién son completamente distintos ya que se sirve de una notacion alfanu-
mérica y presenta el desarrollo de la materia de una forma sistematica.

Es préctica habitual en las bibliotecas separar los catdlogos segiin el
tipo de documentos que recojan: monografias, publicaciones periddicas,
mapas, grabados, etc. Pero esta separacién no se¢ produce mds que en los
catdlogos manuales y no en los informatizados.
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3.2. Consulta en sala

Tanto la Biblioteca General como cada Biblioteca de Centro disponen
de salas donde poder consultar los documentos en ella depositados. E]
usuario debe localizar mediante el catdlogo la o las obras que son de sy
interés y solicitarlas al responsable que estd en la sala.

En funcion del tipo de material consultado, algunas bibliotecas cuentan
con dos tipos de instalaciones: salas de estudio y salas de investigacién.

3.2.1. Salas de estudio

Estdn pensadas para la consulta de los impresos modernos (posteriores
a 1900). En la gran mayoria de ellas, los fondos bibliograficos estdn insta-
lados de libre acceso, ordenados por materias segtin la notacion de la CDhuU,
lo que permite al usuario recorrer las estanterias para localizar los docu-
mentos de su interés. No obstante, siempre hay una parte de los fondos
que, pese a responder al concepto de impreso moderno, estd colocada en
un deposito cerrado que no estd a la vista del usuario, lo cual no impide, ni
mucho menos, su consulta.

3.2.2. Salas de investigacion

Este tipo de sala es mucho mds reducido de espacio, ya que no esta
pensada para todo el volumen de usuarios, sino que se reserva para profe-
sores e investigadores.

3.3, Informacion y referencia

Este servicio esta pensado para ayudar al usuario a localizar la infor-
macion pertinente tanto entre los fondos de la propia Biblioteca como de
otros Centros nacionales y extranjeros. Para ello nuestra Biblioteca Uni-
versitaria reune una amplia coleccion de obras de referencia y fuentes de
informacion bibliografica, tanto generales como especializadas, Y conexio-
nes en linea a bases de datos internacionales, que permiten satisfacer las
demandas de informacién del usuario.

3.3.1. Obras de referencia

En los casos en los que el usuario necesite encontrar una respuesta
rdpida, puntual, sobre un dato biografico, estadistico, una direccién deter-
minada, la localizacién de una obra concreta, etc., tiene a su disposicién las
obras de referencia existentes en las bibliotecas de las distintas Facultades
y Escuelas de la Universidad, asi como en la Biblioteca General de la
misma. En las primeras se hallan aquellas obras centradas en las dreas de
conocimiento impartidas en los respectivos Centros, mientras que en la
Biblioteca General se encuentran las de cardcter multidisciplinar.
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Las obras de referencia de mayor uso y mas amplia cobertura son los
diccionarios y enciclopedias generales y especializadas, directorios de enti-
dades culturales, asociaciones y organismos nacionales e internacionales;
catdlogos de publicaciones periodicas, monografias, manuscritos, impresos
antiguos, correspondientes a otras Bibliotecas nacionales vy extranjeras;
catdlogos comerciales de monograffas y publicaciones periddicas, etc. Estas
obras estdn publicadas, fundamentalmente, sobre papel, aunque cada vez
son m4s frecuentes en formato CD-ROM. Su organizacién interna es, 16gi-
camente, sencilla, de tal forma que facilitan la consulta rdpida por parte del
usuario. En algunos casos, determinadas fuentes de informacién bibliogra-
fica actiian también como obras de referencia, suministrando, al mismo
tiempo que lo publicado sobre un tema en particular, la direccién de los
investigadores que han trabajado sobre el tema de que se trate.

Es misidon del bibliotecario de cada Centro orientar al usuario sobre la
obra u obras de referencia que mejor pueden responder a la informacién
que necesita, asi como sobre la forma en que esas obras estdn organizadas.

3.3.2. Fuentes de informacién bibliografica

Para formar o completar la bibliografia publicada sobre un tema
determinado, los trabajos de un autor dado o de un Departamento de una
institucion, puede acudirse a las fuentes de informaci6n bibliografica que,
sobre todas las dreas del conocimiento, recogen lo publicado comercial-
mente (articulos de revista, monografias) o las publicaciones de cardcter
oficial o académico conocidas como “literatura gris” (tesis doctorales,
informes).

Como en el caso de las obras de referencia, en cada una de las biblio-
tecas de Facultades y Escuelas se localizan fuentes de informacién centra-
das en las materias impartidas en cada Centro, y en la Biblioteca General
pueden consultarse fuentes de cardcter multidisciplinar y las especificas de
Biblioteconomia y Documentacién.

Aunque los bibliotecarios orientardn siempre al usuario sobre las
caracteristicas y manejo de las fuentes de informacidn disponibles en su
Centro, asi como de las que pueden responder mejor a la informacién nece-
sitada, antes de utilizar cualquiera de estas obras, es importante que el
usuario tenga correctamente definido y delimitado el tema de su interés, y
aporte la palabra o palabras clave que identifiquen dicho tema, preferen-
temente en inglés ya que muchas de estas fuentes estdn elaboradas por
entidades anglosajonas. Del mismo modo, siempre es conveniente conocer
la estructura de dicha fuente, cémo se encuentra organizada, dreas temati-
cas que abarca, tipo de documentos que recoge, campos por los que se
puede recuperar la informacion, y si los términos que definen el contenido
de los documentos recogidos responden a una determinada lista de enca-
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bezamientos de materia, tesauro, etc. Todo ello redundars en que la bus-
queda sea mds exhaustiva y pertinente. Hay que tener en cuenta que
muchas fuentes de informacion tienen su propia lista de materias v, por
tanto, no siempre coinciden las de una y otra fuente. La comprobacion de
la entrada correcta para cada una de las fuentes permitira obtener todos los
documentos que contengan la informacién que se necesite.

3.32.1. Obras editadas en distintos formatos

Las fuentes de informacién se presentan bajo diversos formatos. Asi,
algunas bibliotecas de Centros universitarios elaboran boletines internos
con los sumarios de las revistas recibidas, facilitando con ello la bisqueda
de articulos pertinentes localizados en la propia biblioteca.

Por otro lado, instituciones de caracter oficial o privado elaboran otras
fuentes de informacién con lo publicado a nivel mundial sobre determina-
das dreas del conocimiento mds o menos extensas. Estas fuentes se publi-
can en papel, sobre soporte CD-ROM, diskette o microficha.

En los ultimos afios, la coleccién de este tipo de repertorios en la
Biblioteca Universitaria se ha visto incrementada con la adquisicién de
importantes bases de datos en CD-ROM, que ofrecen una mayor versatili-
dad y rapidez de consulta, asi como la posibilidad de volcar la informacién
localizada en diskette, para su posterior tratamiento informdtico mediante
un procesador de textos, gestor de bases de datos, etc.

Los avances tecnolégicos en el campo de las comunicaciones y la infor-
macion, permiten hoy dia realizaciones como la de establecer la consulta de
bases de datos en red. En 1992 se implanté en la Universidad de Sevilla una
red de bases de datos en CD-ROM, cuyos servidores CD-NET, instalados
en la Biblioteca General, permiten la consulta desde todos los Centros uni-
versitarios. Logicamente, las bases de datos seleccionadas para su instala-
cion en red se ha procurado sean de carécter multidisciplinar y de la mayor
cobertura tematica posible, procurando dar el mejor servicio al estudio y la
investigacion en la Universidad.

En la actualidad, la red de CD-ROM cuenta con siete bases de datos
que se detallan a continuacioén:

— Arts & Huwmanities Citation Index 1992- . Articulos de revista del
ambito de las artes y humanidades.

— Dissertation Abstracts Ondisc 1982- . Tesis doctorales leidas en
Estados Unidos y en Universidades de otros pafses.

— ICONDA 1976- .Ingenierfa civil, arquitectura, urbanismo.

— Science Citation Index 1992- . Articulos de revista pertenecientes a
las dreas de ciencia y tecnologia.

— Serials Directory 1994- . Publicaciones periédicas con ISSN.,
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— SIGLE 1980- . Literatura gris europea en todas las dreas del cono-
cimiento.

— Social Sciences Citation Index 1992- . Articulos de revista de todas
las ramas de las ciencias sociales.

No todas las bases de datos incluidas en la red tienen el mismo progra-
ma de recuperacion. Para facilitar su consulta, se han elaborado unas bre-
ves Guias del usuario que explican las caracteristicas y pasos a dar para la
consulta.

Paralelamente a las bases de datos configuradas en red, se mantienen
en cstos momentos otras suscripciones de interés general en la Biblioteca
central y de interés especifico para cada disciplina en las bibliotecas de los
Centros respectivos, aunque el ideal al que se aspira es el de incorporarlas
todas a la red. a fin de incrementar y facilitar la informacién bibliogréfica
que ahora se da.

3.3.2.2. Bases de datos en linea

En los casos en los que se estime necesaria mas informacién de la apor-
tada por las fuentes existentes en la Biblioteca de la Universidad, o bien
ésta no posea ninguna que se centre exhaustivamente en el tema, existe la
posibilidad de conectar en linea con mds de cuatrocientas bases de datos.
Esta conexion se efectiia desde el Servicio de Informacién ubicado en la
Biblioteca General de la Universidad.

Como en el caso anterior, es necesario que el usuario que desea utili-
zar este servicio tenga bien acotado el tema con los términos que lo defi-
nen, preferentemente en inglés, los afos que delimitan la informacién
requerida, idioma o idiomas del documento original, etc. Todos estos datos
son ain mas necesarios aqui, pues este tipo de bisqueda no es gratuito, por
lo que toda precision en la definicién del tema, al redundar en un mayor
ajuste de las referencias obtenidas con lo deseado, acarreard una reduccién
econdmica del importe de la bisqueda.

El coste de las busquedas retrospectivas en las bases de datos en linea
es de 8.000 pesetas para una bisqueda standard (que comprende hasta 50
referencias bibliograficas) para el profesorado de la Universidad, y de
9.000 pesetas para los demds usuarios. La referencia adicional (a partir de
la 50) tiene un coste de 65 pesetas.

En estos momentos, desde algunos puntos de la Biblioteca Universita-
ria se estd procediendo a la conexién a través de la red Internet a los inte-
resantes servicios que ésta ofrece, como la consulta a los catdlogos infor-
matizados de un gran nimero de Bibliotecas espafiolas y extranjeras; al
mismo tiempo que desde otros Centros pueden conectar con nuestro catd-
logo en DOBIS.
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Por otra parte, en breve plazo, serd posible la consulta, desde todos los
Centros universitarios, a las bases de datos en CD-ROM instaladas en e]
CICA.

3.4. Préstamo

Realizada una bisqueda bibliografica en las fuentes de informacién, un
segundo paso es el de comprobar si el documento que interesa y que se ha
localizado a través de la misma, estd en la Biblioteca de la Universidad o
en otro Centro, pues, naturalmente, el hecho de consultar una fuente en
una determinada Biblioteca, no implica que el material sobre el que se ha
obtenido informacién se encuentre en ella. El aportar soluciones en estos
casos corre a cargo, precisamente, del Servicio de Préstamo.

Este servicio es de importancia capital para alumnos, profesores e
investigadores. Tiene una doble misién: facilitar las obras existentes en la
propia Biblioteca y conseguir de otros Centros las que no se poseen. De
ahi, las dos modalidades de préstamo que se establecen:

3.4.1. Préstamo a domicilio

Permite al usuario llevarse libros a casa para su consulta y estudio
durante un plazo de tiempo determinado, dependiendo del tipo de obra de
que se trate. Las normas que rigen esta modalidad de préstamo son las mis-
mas para toda la Universidad, y para acceder a él debe presentarse el car-
net de la Universidad o el expedido por la Biblioteca a estos efectos.

Determinadas obras, por sus caracteristicas intrinsecas o extrinsecas, o
su pertenencia a colecciones especiales, estdn excluidas del préstamo a
domicilio. Esta y otras normas referentes a este tipo de préstamo figuran
en el Reglamento en vigor.

3.4.2. Préstamo interbibliotecario

Facilita al usuario que lo solicite aquellos documentos, original o repro-
duccion, que no se encuentren entre los fondos de la Universidad y se
hayan localizado en otra Biblioteca nacional o extranjera.

Es un servicio dirigido, especialmente, a los miembros de la comunidad
universitaria, pero el Servicio de Informacién vy Documentacién, ubicado
en la Biblioteca General, atiende también las peticiones de cualquier otro
usuario ajeno a la Universidad. El tramite a seguir es muy simple: basta
cumplimentar el impreso de peticién que pueden facilitar en la biblioteca
de la Facultad o Escuela a la que pertenezca el usuario, o en la Biblioteca
General. Es muy importante aportar en dicho impreso el mayor nimero
posible de datos sobre el documento a solicitar, o adjuntar fotocopia de la
fuente de informacién donde se localizé.
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El tiempo que puede transcurrir hasta la recepcién de un documento
solicitado, asi como los costes que esta modalidad de préstamo puede ori-
ginar, dependen de la Biblioteca, nacional o extranjera, en la que dicho
documento se encuentre. En cualquier caso, para los miembros de la Uni-
versidad, el pago puede hacerse en metdlico o con cargo al presupuesto del
Departamento correspondiente.

La normativa general que rige el Préstamo Interbibliotecario es de
ambito internacional, estd dictada por la IFLA (International Federation
of Library Associations).

3.5. Reprografia

Este servicio facilita al usuario fotocopias y microformas de documen-
tos o parte de ellos pertenecientes a la Biblioteca, siempre que se cumpla
la normativa vigente, tanto nacional como internacional, que regula la
reproduccién de libros y todo tipo de documentos. De los medios existen-
tes de reprografia, los dos mas utilizados en bibliotecas son la fotocopia y
el microfilm.

3.5.1. Fotocopia

Se aplica para impresos modernos y publicaciones periddicas recientes.
Es el método mds rdpido y menos costoso, pero el mas dafiino para el ori-
ginal, ya que la presion que hay que ejercer sobre el libro mds el calor que
produce el haz de luz que recorre la hoja, son dos elementos que, a la larga,
perjudican la conservacidn del papel y de la tinta.

3.5.2. Microfilm

Es el sistema obligado cuando hablamos de reproduccién de impresos
antiguos. Ofrece unos resultados excelentes en cuanto a fidelidad con res-
pecto al original, no afecta a la conservacion de papel y tintas, requiere de
muy poco espacio para su almacenamiento, se puede pasar a papel. Su
coste es un poco mds elevado que la fotocopia, pero sus ventajas justifican
con creces esta diferencia.

Estos dos sistemas de reprografia estdn al servicio tanto de los usuarios
de nuestra comunidad universitaria, como de cualquier otro usuario ajeno
a ella, ya sea porque no se trate de un universitario o porque pertenezca a
una Universidad distinta.

El servicio cuenta con aparatos lectores y lectores-reproductores de
microfilm y microficha a disposicién de los usuarios.
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4. FORMACION DE USUARIOS

Al comienzo de cada curso se organizan, en las Bibliotecas de Centro,
cursos orientados a ensefiar a los usuarios el mancjo de una biblioteca. E]
objetivo es conseguir que el uso de la Biblioteca se convierta en algo habi-
tual, cdmodo y facil, porque sélo de esta manera colaboramos con el estu-
dio y la investigacion y somos verdadero soporte para la comunidad uni-
versitaria.

[gualmente, la Seccidn de Informacién da cursos de formacion para
usuarios ya iniciados que necesitan de unos conocimientos mas profundos
y amplios de las fuentes de informacién en las distintas dreas del conoci-
miento. Generalmente estdn dirigidos a alumnos de segundo y tercer ciclo,
y se realizan a peticion del profesorado.
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